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LATVIJAS REPUBLIKAS
KULTURAS MINISTRIJA
REZEKNES MAKSLAS UN DIZAINA VIDUSSKOLA
Reg.Nr.90000048383
Baznicas iela 34A, Rézekne, LV-4601
Talrunis/fakss 64622676, e-pasts rmv@inbox.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI

20.12.20109.
Nr.27

Izdoti saskana ar 27.04.2016. Eiropas Parlamenta
un Padomes Regulu Nr. 2016/679 “Par fizisko
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un 8§adu datu brivu apriti”

Fizisko personas datu apstrades, izmantojot videonoveéros$anas
sistemu, kartiba

l. Visparigie noteikumi

Merkis

Dokumenta “Fizisko personas datu apstrades, izmantojot videonovéroSanas sistemu,
kartiba” merkis ir noteikt Rézeknes Makslas un dizaina vidusskolas (turpmak — Izglitibas iestade)
personas datu apstrades, kas tiek veikta ar videonovéroSanas sist€mas palidzibu, visparigas
tehniskas un organizatoriskas prasibas.

Darbibas sfera
Kartiba ir saistoSa visiem Izglitibas iestades darbiniekiem, kuriem ir pieeja
videonoveérosanas sistémai (sistémam) vai tas tehniskajiem resursiem.

1. Saja kartiba ir lietoti $adi termini un saisinajumi:

a) Datu subjekts — fiziska persona, kuru var tie$i vai netiesi identificét péc tadiem
identifikatoriem ka personas vards, uzvards, identifikacijas numurs, atrasanas
vieta, attéls u.tml.;

b) DVI - Datu valsts inspekcija;

c) Kartiba — Izglitibas iestades ieksg€jais dokuments “Fizisko personas datu
apstrades, izmantojot videonoverosanas sist€ému, kartiba”;
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d) Personas dati — jebkura informacija, kas attiecas uz datu subjektu, t.sk. personas
attéls un uzvediba;

e) Parzinis — fiziska vai juridiska persona, kura pati vai kopa ar citiem nosaka
personas datu apstrades mérkus un apstrades lidzeklus, ka arT atbild par personas
datu apstradi,

f) Personas datu apstradatajs - Izglitibas iestades pilnvarota persona, kas veic
personas datu apstradi (veic videonoveroSanu vai nodroSina videonovérosanas
sistémas tehnisko resursu uzturésanu) Izglitibas iestades varda,

g) Teritorija — Izglitibas iestades izmantojamas €ka, dienesta viesnica un Makslas
nams;

h) Videonovérosana sistema — tehnisko Iidzeklu kopums, kuru izmantojot, tiek
veikta videonoveéroSana un videonoveéroSanas attelu ieraksts digitala (cietie diski,
optiskie diski, USB zibatmina) vai analoga veida;

i) Izglitibas iestade — Rézeknes Makslas un dizaina vidusskola, registracijas Nr.
90000048383, juridiska adrese: Baznicas iela 34A, Rézekne, LV-4601.

2. Izglitibas iestade ka parzinis veic savas teritorijas videonov€roSanu ar merki
nodroSinat taja atrodoSos personu droSibu un Izglitibas iestades, ta darbinieku un citu personu
Ipasuma aizsardzibu.

3. Izglitibas iestade veic videonovérosanu, izmantojot savus tehniskos resursus un
cilvékresursus, ka ar arpakalpojuma sniedz&ju (datu apstradataju) resursus.

4. VideonovéroSana tiek veikta, izmantojot videonovérosanas kameras ar attéla ieraksta
funkciju.

5. Videonovérosana Izglitibas iestades telpas, Izglitibas iestades Makslas nama un
Izglitibas iestades dienesta viesnica notiek tieSsaistes rezima.

6. VideonovéroSana Izglitibas iestades telpas un teritorija notiek nepartraukti visa
diennakts laika.

7. Vietas, kur datu subjektam ir nepiecieSams nodroSinat vina privatuma aizsardzibu,
piemé&ram, tualetés, dusas telpas vai atpiitas zona utml. jebkada veida videonovérosSana ir aizliegta.

8. Videonovérosanas sisteému nedrikst izmantot, lai ierakstitu sarunas starp personam.
9. Slepta videonoverosana Izglitibas iestades telpas un teritorija ir aizliegta, iznemot

gadijumus, kad to veic 1pasi pilnvarotas valsts iestades, kuram ar ar&€jo normativo aktu ir pieskirtas
tiesibas savas kompetences ietvaros veikt operativas darbibas pasakumus.

I1. Videonovérosanas parvaldiba

10. Leémumu par konkrétas Izglitibas iestades €kas, telpu vai €kam piegulosas teritorijas
dalas videonovéroSanu un tehniskajiem Iidzekliem, ko izmanto videonovéroSanas veikSanali,
pienem Izglitibas iestades direktors.

11. Par videonovéroSanas organizéSanu Izglitibas iestades teritorija ir atbildigs
informacijas sistému administrators un datu aizsardzibas specialists.
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12. Informacijas sistému administrators, nemot véra iesp&jamo apdraudejumu Izglitibas
iestades darbiniekiem vai iedzivotajiem un/vai Izglitibas iestade IpaSumam, ierosina Izglitibas
iestades direktoram veikt videonoverosanas paplasinasanu (sakt jaunas €kas, telpas un/vai tai ekai
piegulosas teritorijas videonoveérosanu) vai saSaurinasanu (atsevisku Izglitibas iestades €ku, telpu
un/vai tiem piegulosas teritorijas videonovérosanas partraukSanu).

13. Informacijas sisttmu administratorsun datu aizsardzibas specialists, izvert&jot
nepiecieSamibu  veikt videonov@ro$anas paplasinaSanu, nem v&ra videonov€roSanas
paplasinasanas tiesisko pamatu, lietderibas un sameriguma apsveérumus (vai konkrétas Izglitibas
iestades &€kas, telpas vai €kam piegulosas teritorijas droSibu nav iesp&jams panakt bez
videonov@rosanas) un norada $os apsveérumus iesnieguma Izglitibas iestades direktoram.

14. Lémumu par videonoverosanas paplasinasanu vai saSaurinaSanu pienem Izglitibas
iestades direktors.

15. Lémumu par izmainu veikSanu esoSaja videonoverosana (papildus videonoveroSanas
kameru uzstadiSanu, videonoveroSanas kameru skaita samazinaSanu, videokameru nomainu vai
videokameru tehnisko parametru vai tehnisko uzstadijjumu mainu pienem Informacijas sistemu
administrators, dokument€jot savu l€mumu un ta apsvérumus $im noliikam izveidota zurnala.

I11. Atbildigas personas

16. Par Videonovérosanas tehnisku organizeésanu Izglitibas iestadeé atbild Izglitibas
iestades Informacijas sisttmu administrators un datu aizsardzibas specialists, kuri savas
kompetences ietvaros nodroSina videonovéroSanas organizé€Sanu, videonoveéroSanas sist€émas
tehnisko resursu dro§ibu un nepiecie$amo fiziskas un logiskas aizsardzibas pasakumu istenoSanu.

17. Videonoverosanu Izglitibas iestades teritorija veic Izglitibas iestades darbinieki,
kuriem $ads pienakums ir noteikts amata apraksta. Min€to darbinieku sarakstu uztur un atjaunina
Informacijas sistému administrators.

18. Informacijas sist€ému administrators nodroSina, ka Kartibas 16.punkta ming&tie
darbinieki tiek informéti par fizisko personu datu aizsardzibas prasibu ievéroSanu un paraksta
saistibu rakstu (skat. Kartibas 2.pielikumu), saskana ar kuru tie apnemas neizpaust
videonoveéroSanas cela iegiito personas datus saturoSo informaciju treSajam personam savu darba
tiesisko attiecibu laika ar Izglitibas iestadi un p&c darba tiesisko attiecibu ar Izglitibas iestades
izbeigSanas.

19. Kartibas 18.punkta minéto saistibu rakstu var neparakstit gadijumos, kad saistibu
raksta ietvertie noteikumi ir ieklauti konkréto Izglitibas iestades darbinieku darba ligumos.

IV. Arpakalpojumu izmantoSana

20. Izglhtibas iestades nepiecieSamibas gadijuma videonovéroSanas funkciju vai
videonovérosanas sist€émas tehnisko resursu uzturéSanas funkciju (kas paredz tehnisku iesp&ju
pieklut videonoveroSanas sistéma saglabatajai informacijai) nodod arpakalpojuma sniedzg&jam,
noslédzot ar to atbilstosu ligumu un registréjot attiecigo pakalpojumu sniedz&ju ka Izglitibas
iestades fizisko personu datu apstradataju sava ieksgja datu apstrades registra.

21. Nododot videonoverosanas funkciju vai videonoverosSanas sist€émas tehnisko resursu
uzturéSanas funkciju arpakalpojuma sniedz€jam, Izglitibas iestades Informacijas sistemu
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administratorskopa ar datu aizsardzibas specialistu parbauda, vai attiecigais arpakalpojuma
sniedz&js nodrosina fizisko personu datu apstradi normativajos aktos noteiktaja kartiba, iepazistina
arpakalpojuma sniedzg€ju ar Kartibu, ka arT nodroSina, ka attiecigais arpakalpojuma sniedzgjs
paraksta attiecigu saistibu rakstu (Kartibas 2.pielikums).

22. Sledzot Iigumu par arpakalpojuma nodro$inasanu attieciba uz Kartibas 20.punkta
minéto funkciju izpildi, Izglitibas iestade nodroSina, ka liguma tiek ieklauti vismaz $adi
normativajos aktos noteiktie noteikumi:

a. datu apstrades (videonovérosanas) ilgums, noliiks, personas apstradajamie personas
datu veidi (piemeram, attels, uzvediba) un datu subjektu kategorijas (tostarp, bet ne tikai, Izglitibas
iestades darbinieki, izglitojamie un Izglitibas iestades, dienesta viesnicas un Makslas nama
apmekl&taji) un parzina pienakumi un tiesibas;

b. apstradatajs personas datus apstradi videonovéroSanas veida veic tikai péc Izglitibas
iestades liguma vai cita veida dokumentétiem noradijumiem,;

C. apstradatajs personas datus apstrada (videonove€rosSanas veida) tikai Izglitibas
iestades noteiktaja kartiba, apjoma un intensitate;

d. apstradatajs nodroSina argjos normativajos aktos ietverto tehnisko un organizatorisko
prasibu izpildi attieciba uz personas datu apstradi, tostarp, nodrosinot:

o spéju laicigi atjaunot personas datu pieejamibu un piekluvi tiem gadijuma, ja ir
noticis fizisks vai tehnisks negadijums;

o sp€ju nodrosinat videonoveroSanas sistéma apstradato personas datu integritati,
pieejamibu un noturibu;

e. apstradatajs regulari sniedz aktualo informaciju Izglitibas iestades pilnvarotajam
parstavim par arpakalpojuma sniedz€ja darbiniekiem (vards, uzvards, amats), kuri tiek iesaistiti
pakalpojuma nodro§inasana;

f. apstradatajs neizpauz liguma laika iegiitos personas datus;

g. apstradatdjs nodroSina, ka arpakalpojuma sniedzgja darbinieki apnemas ievérot
Kartibas 22.punkta f) apakSpunkta noteikto pienakumu gan savu darba tiesisko attiecibu laika ar
attiecigo arpakalpojuma sniedz€ju, gan p&c darba tiesisko attiecibu izbeigSanas;

h. apstradatajs apnemas neveikt videonovéroSanas veida ieglito personas datu
kopéSanu, manualu dz&Sanu, ka ari nodoSanu treSajam personam bez Izglitibas iestades pilnvarotas
personas atlaujas sanemsanas;

i. apstradatajs apnemas informét Izglitibas iestades pilnvaroto parstavi par visiem datu
subjektu un treSo personu pieprasijumiem attieciba uz videonoveroSanas sist€éma saglabato
personas datu izsniegSanu;

. apstradatajs apnemas apstradat personas datus, izmantojot tikai ar Izglitibas iestades
pilnvaroto parstavi saskanotos tehniskos lidzeklus;

k. apstradatajs apnemas sniegt Izglitibas iestades pilnvarotajam parstavim ta pieprasito
informaciju par personas datu apstradi liguma laika;
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|.  apstradatajs apnemas piesaistit apakSuznéméju liguma saistibu izpildei tikai
rakstveida saskanojot to ar Izglitibas iestades pilnvaroto parstavi,

m. apstradatajs apakSuzneémeéja piesaistiSanas gadijuma nosaka tam ne zemakas droSibas
prasibas, kadas noteiktas liguma ar Izglitibas iestadi;

n. apstradatajs pec Izglitibas iestades pilnvarota parstavja pieprasijuma nekavéjoties
aptur darbibas kas saistitas ar personas datu apstradi;

0. apstradatajs apnemas p&c liguma termina beigam pé&c Izglitibas iestades izveles
izdz@st vai nodot Izglitibas iestadei visus liguma izpildes laika ieglitos personas datus un to
kopijas;

p. apstradatajs apnemas jebkadas izmainas videonoveéroSanas tehniskajos lidzeklos vai
organizatoriskajos pasakumos veikt tikai péc rakstveida saskanojuma sanemsSanas no Izglitibas
iestades pilnvarotas personas.

g. apstradatajs apnemas sniegt atbalstu Izglitibas iestadei attieciba uz Izglitibas iestades
veiktas datu apstrades atbilstibas argjo normativo aktu prasibam nodrosinasanu;

r. apstradatajs sniedz atbalstu Izglitibas iestades attieciba uz datu subjektu tiesibu
nodroSinaSanu un Datu valsts inspekcijas informé€Sanu arg€jos normativajos aktos noteiktajos
gadijumos.

23. Informacijas sist€ému administrators veic uzraudzibu par Kartibas 22.punkta minéto
prasibu ievéroSanu no arpakalpojumu sniedz€ju puses.

V. Videoierakstu izmantoSana un dzéSana

24. VideonovéroSanas rezultata iegiitie att€lu ieraksti ir ierobeZotas pieejamibas
informacija un Izglitibas iestades pasums. Videoierakstu izmantoSana citiem mérkiem, kas nav
paredzeti Kartiba, nav atlauta.

25. Videoierakstus Izglitibas iestade izmanto negadijumu un incidentu apstaklu
noskaidroSana, kas ir saistiti ar Izglitibas iestades izglitojamajiem, apmeklétajiem un Izglitibas
iestades darbinieku drosibu un ipasuma aizsardzibu.

26. Videoierakstus datu subjektiem vai treSajam personam atlauts nodot tikai
normativajos aktos noteiktajos gadijumos un Kartiba noteiktaja kartiba.

27. VideonovéroSanas rezultata iegiito videoierakstu apstradi (kop&€Sanu, manualo
dzeéSanu vai nodoSanu treSajam personam) veic Izglitibas iestades Informacijas sist€ému
administrators vai pilnvarots cits Izglitibas iestades darbinieks.

28. Kartibas 27.punkta minétas darbibas Izglitibas iestades Informacijas sistemu
administrators fiks€ §im nolikkam papira vai elektroniska veida izveidota zurnala (Kartibas 3., 4.
un 5.pielikums), kas atrodas Informacijas sistému administratora parzina. Minétaja Zurnala tiek
fiksetas ar tas Kartibas 27.punkta minétas darbibas, kuras veic Izglitibas iestades arpakalpojumu
sniedzgji.

29. Arpakalpojumu sniedzgji (ja attiecinams) Kartibas 27.punkta uzskaititas darbibas
veic tikai péc saskanojuma sanemsanas no Izglitibas iestades pilnvarotas personas.



30. Videonoverosanas veida iegiito att€lu ierakstu nodoSanu tresajam personam jebkura
gadfjuma (arT tad, ja attiecigo pieprasijumu ir san€mis arpakalpojuma sniedzgjs) veic Izglitibas
iestade.

31. Ar videonovérosanas palidzibu veiktie ieraksti tiek glabati ne ilgak ka 30 (trisdesmit)
diennaktis no to ieraksta briza.

32. Ja ar videonov@rosanas palidzibu veiktie ieraksti tiek glabati ilgak ka 30 (trisdesmit)
diennaktis no to ieraksta briza, Sie termini un to pamatojums tiek fiks€ti atseviska Izglitibas
iestades direktora rikojuma (Iemuma).

33. Kartibas 32.punkta mingtos videonoverosanas cela iegiito atte€lu ierakstu glabasanas
un dz€Sanas terminus [zglitibas iestade ierosina Izglitibas iestades datu aizsardzibas specialists.

34. leraksti tiek dz€sti automatiski hronologiska seciba no ieraksta briza.

35. Jebkadu videonoverosanas sist€émas iekarta esosu ierakstu nodosana kompetentajam
valsts iestadem vai datu subjektiem notiek tikai p&€c kompetentas valsts iestades vai datu subjekta
rakstiska, pamatota pieprasijuma sanemsanas. Sadu ierakstu nodo$anu valsts institiicijam vai datu
subjektam péc Izglitibas iestades direktora sanemsSanas veic informacijas sist€mu administrators.

VI. Videonovérosanas sistémas izmantoSanas tehniskas un organizatoriskas
prasibas

36. Izglitibas iestades darbinieki, kuri izmanto videonovéroSanas sistému, to lieto
atbilstosi tas razotaju noteiktajam tehniskajam prasibam.

37. lIzglitibas iestades Informacijas sistému administrators organize€ pastavigu Izglitibas
iestades 1pasuma esoSo videokameru tehnisko apkalpi, lai nodroSinatu to, ka videokameras veic
augstas kvalitates ierakstus un nodrosina uzfilméta materiala viengabalainibu.

38. Videoierakstu att€los tiek noradits precizs datums un laiks, kad ieraksts ir ticis veikts.
39. VideonoveéroSanas cela iegtito attelu aplikoSana tiek veikta atseviska telpa.

40. Videonoverosanas ierakstu rezerves kopiju veidoSana netiek veikta, iznemot, ja to ir
pieprasijusas valsts institlicijas, kuram ar normativo aktu ir pieskirtas tiesibas savas kompetences
ietvaros veikt operativas darbibas pasakumus.

41. Personas dati, kas ir ieguti videonovéroSanas cela, tiek aizsargati, izmantojot
tehniskas un logiskas aizsardzibas lidzeklus.

42. VideonovéroSanas sist€mas lietotajiem:

42.1. bez Informacijas sistéemu administratora atlaujas nav tiesibu uz videonoveérosanas
sisteémas tehniskajiem resursiem instalét programmatiiru bez licences, ka ar1 pieslégt argjas ierices
(zibatminu un Iidzigas atminas iekartas un lasitajus);

42.2. nav tiesibu ienest un pieslégt videonoveéroSanas sistémas tehniskajiem resursiem
personigo datoru, ka ar nav tiesibu videonovéroSanas sisteéma saglabato informaciju bez Izglitibas
iestades Informacijas sistému administratora atlaujas nogadat arpus Izglitibas iestades teritorijas;

42.3. nav tiesibu paSiem iznicinat informacijas nes€jus, kuros ir ierakstita
videonoverosanas sistéma saglabata informacija;
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42.4. nav tiesibu piekliit videonovérosanas sist€émas auditacijas pierakstiem bez Izglitibas
iestades Informacijas sistému administratora rakstveida atlaujas.

43. Izglitibas iestades nodroSina, ka videonoverosanas sist€mas tehniskajiem resursiem
vai ar videonovéroSanas sistémas palidzibu iegiitajiem personas datiem nevar pieklit tam
nepilnvarotas personas.

44. Attalinatas piekluves tiesibas videonovéroSanas sistémam ir pieskirtas Izglitibas
iestades Informacijas sistému administratoram.

45. Videonoveérosanas sistému tehniskos resursus aizsarga pret tiSu bojasanu ar
tehniskiem un logiskiem aizsardzibas lidzekliem atbilstosi [zglitibas iestades iek$€jos noteikumos
noteiktajam prasibam.

46. Visi informacijas nes€ji, kuros ir ierakstiti ar videonovérosanas palidzibu iegitie
personas dati, tiek uzglabati un iznicinati atbilstoSi Kartibas ietvertajiem nosacijumiem.

47. Kartibas 46.punktda min€to datu nes€ju iznicinaSanu veic Izglitibas iestades
Informacijas sistému administrators.

48. Péc konfidencialitates informacija ir uzskatama par konfidencialu un ierobezotas
pieejamibas informaciju.

VII. Pazinojums par videonovéroSanas veik§anu

49. Izglitibas iestades nodroSina fizisko personu informéSanu par videonov€roSanas
veikSanu sava teritorija.

50. Izglitibas iestade nodrosina fizisko personu informésanu ar vizualu zimju (Kartibas
1.pielikums) izvietoSanu redzamajas vietas.

51. Kartibas49.punkta minétas vizualas zimes tiek izvietotas pie katras (katrd)
noverojamas €kas, ka arT Izglitibas iestades teritorija, kad tiek veikta ar1 Izglitibas iestades €kam
piegulosas teritorijas videonoveérosana.



1.Pielikums

VIDEONOVEROSANA

Mérkis: Noziedzigu nodarijjumu novérsana un
atklasana saistiba ar fizisko personu drosibas
un Tpasuma aizsardzibas nodrosinasanu

Parzinis: Rezeknes Makslas un dizaina vidusskola
Juridiska adrese: Baznicas iela 34A, Rézekne, LV-4601
Papildu informaciju par personas datu apstradi var sanemt:
talr. 64622676, epasts:rmv@inbox.lv



2.Pielikums

Saistibu raksts

Izghtibas iestades
darbinieks/
VideonovéroSanas

pakalpojumu sniedzéjs:

Registracijas numurs

/vards, uzvards/

Lai nodroSinatu fizisko personu datu aizsardzibu, veicot datu apstradi, kas izpauzas ka
videonovéroSanas veik$ana un/vai videonovéro$anas sist€émas tehnisko resursu uzturéSana
Izglitibas iestades teritorija, es apnemos:

1.  Parzinat un ieverot argjo normativo aktu un Izglitibas iestades iek$€jo noteikumu
Fizisko personu datu apstrades noteikumi, izmantojot videonovéroSanas sistemu prasibas.

2. Nenodot un neizpaust personu datus, kas tiek apstradati un uzglabati
videonoveéroSanas sistéma, ka ar1 neveikt darbibas, kas var sekmét §is informacijas nonakSanu citu
personu riciba.

3. Neizpaust darba/pakalpojuma liguma spéka esamibas laika iegiitos fizisko personu

datus péc darba tiesisko attiecibu vai pakalpojuma liguma izbeigsanas.

Esmu bridinats(a), ka iepriekS minéto nosacijumu nepildiSanas gadijuma varu tikt
saukts(a) pie normativajos aktos noteiktas atbildibas.

Rézekne, 20 .gada __.

/Vards uzvards/ / paraksts/
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3.Pielikums

Rézeknes Makslas un dizaina vidusskolas videonovéroSanas sistémas veikto videoierakstu
(personas datu) nodoSanas treSajam personam registracijas lapa

Nr.p.k. | Datums un Datu Amatpersonas | Atbildigas Datu Datums un
laiks, kad | nodoSanas | vards, uzvards | personas | nodoSanas laiks par
dati tika veids un amats, kura | paraksts | mérkis un | kadu periodu

nodoti piedalijas datu tiesiskais tika veikta
nodosana pamats datu
(atbildiga nodosana

persona)
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4. Pielikums

Rézeknes Makslas un dizaina vidusskolas videonoveéro$anas sistemas veikto videoierakstu
(personas datu) kopésanas registracijas veidlapa

Nr.p.k. | Datums un | Amatpersonas | Atbildigas Datu Datums un
laiks, kad | vards, uzvards | personas | kopeSanas laiks par
tika veikta | un amats, kura | paraksts mérkis kadu periodu
kopésana | veica kopéSanu tika veikta
(atbildiga datu
persona) kopésana
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5.Pielikums

Rézeknes Makslas un dizaina vidusskolas videonoveéro$anas sistemas veikto videoierakstu
(personas datu) manualas dzéSanas registracijas lapa

Nr.p.k. | Datums un | Amatpersonas | Atbildigas Datu Datums un
laiks, kad | vards, uzvards | personas dzesanas laiks par
dati tika | unamats, kura | paraksts mérkis kadu periodu

dzesti veica datu tika veikta
dzeésanu datu dzesanu
(atbildiga

persona)




